Statut
Nauczycielskiego Kolegium Jezykow Obcych

w Zlotowie

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

Nauczycielskie Kolegium Jezykéw Obcych w Ztotowie zwane dalej
»Kolegium” jest publicznym zaktadem ksztalcenia nauczycieli jezyka angielskiego
1 jezyka niemieckiego.

§2

Siedzibg Kolegium jest miasto Ztotow.

§3

1. Organem prowadzacym Kolegium jest Samorzad Wojewddztwa Wielkopolskiego,
ktory tworzy, prowadzi, przeksztatca 1 likwiduje Kolegium.

2. Opieke naukowa i1 dydaktyczng nad specjalno$ciami w Kolegium sprawuje
Uniwersytet im. Adama Mickiewicza w Poznaniu, zgodnie z pisemnymi
porozumieniami zawartymi pomiedzy Rektorem Uniwersytetu im. Adama

Mickiewicza w Poznaniu a Wojewodztwem Wielkopolskim.

§ 4

1. Nadzor pedagogicznym nad Kolegium i dyrektorem Kolegium sprawuje minister
wlasciwy do spraw o$wiaty 1 wychowania.

2. Nadzor pedagogiczny nad nauczycielami Kolegium sprawuje dyrektor Kolegium.



§5

Kolegium dziala na podstawie:

1))

2)

3)

93]

Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$§wiaty (Dz. U. Nr 67 z 1996 r.,
ze zmianami),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1997 r. w sprawie
zaktadow ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 104, poz.664 ze zmianami),

niniejszego Statutu.

§6

. Kolegium jest jednostka budzetowa finansowana z budzetu Wojewddztwa

Wielkopolskiego.

. Dyrektor Kolegium moze wprowadzi¢ odplatno$¢ za egzaminy wstgpne 1 zajecia

dydaktyczne, o ktorych mowa w art. 77, ust. 5 ustawy o systemie oS$wiaty
(Dz. U.Nr 67 z 1996 1.).
Dyrektor Kolegium ustala wysoko$¢ tych oplat w porozumieniu z organem
prowadzacym na podstawie planowanych kosztow przeprowadzenia egzaminu lub
planowanych kosztow ksztatcenia.
W uzasadnionych przypadkach dyrektor Kolegium moze:

1) zwolni¢ kandydata do Kolegium na jego wniosek z oplaty za egzamin

wstepny,
2) zwolni¢ stuchacza na jego wniosek, zaopiniowany przez samorzad

stuchaczy, w catosci lub cze¢$ci z optat za zajecia dydaktyczne.

. Kolegium moze prowadzi¢ rachunek dochodéw wtasnych.

§7

Kolegium uzywa pieczeci okraglej z godlem panstwa oraz nazwag w otoku

,Nauczycielskie Kolegium Jezykow Obcych w Ztotowie” 1 postuguje si¢ pieczecia

podhuzng z podaniem nazwy i adresu.



Rozdzial 11

Cele i zadania Kolegium

§8

1. Celem Kolegium jest ksztalcenie nauczycieli:
1) jezyka angielskiego,
2) jezyka niemieckiego.
2. Kolegium moze prowadzi¢ doskonalenie nauczycieli w zakresie 1 na zasadach

okreslonych w odrebnych przepisach.

§9

1. Kolegium prowadzi ksztalcenie w dwoch specjalnosciach w systemie dziennym,
wieczorowym i zaocznym
1) jezyk angielski,
2) jezyk niemiecki.

2. Jezykiem wykladowym w Kolegium jest jezyk danej specjalnosci ksztatcenia.

Rozdzial 111

Struktura organizacyjna Kolegium

§10

1. W Kolegium dziata Rada Programowa powotywana przez organ prowadzacy.
2. W sktad Rady Programowej wchodza:

1) dyrektor Kolegium jako jej przewodniczacy,

2) opiekunowie naukowo-dydaktyczni poszczegdlnych specjalnosci,

3) kierownicy specjalnosci,

4) kierownicy praktyk,



5) przedstawiciele nauczycieli 1 nauczycieli akademickich prowadzacych
zajecia w kolegium wybrani przez ogo6t nauczycieli zatrudnionych
w Kolegium,

6) inni nauczyciele akademiccy z uczelni sprawujacej opieke naukowa
1 dydaktyczna, jezeli zostang wskazani przez rektora do udzialu
w pracach Rady,

7) przedstawiciel organu prowadzacego Kolegium,

8) przedstawiciel samorzadu stuchaczy wybrany przez ogot stuchaczy,

9) inne osoby powotane na wniosek dyrektora Kolegium.

3. Do kompetencji Rady Programowej nalezy:

1) ustalanie ogdlnych kierunkow dziatania Kolegium,

2) uchwalanie Statutu,

3) uchwalanie zasad i1 trybu przeprowadzania postgpowania rekrutacyjnego,
w tym odwolawczego oraz sposobu i1 terminu oglaszania warunkoéw
rekrutacji,

4) uchwalanie Regulaminu Ksztalcenia,

5) ustalanie kryteridw oceniania, zaliczania zaj¢¢ i praktyk oraz zdawania
egzaminow,

6) uchwalanie plandéw i programéw nauczania,

7) okres$lanie sposobu sprawowania nadzoru pedagogicznego
nad nauczycielami, standardéw wymagan i narzedzi pomiaru,

8) zatwierdzanie planow pracy Kolegium,

9) opiniowanie planu rzeczowo — finansowego Kolegium,

10) przyjmowanie rocznego sprawozdania dyrektora z dziatalnos$ci Kolegium,

11) opiniowanie wnioskow dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen,
nagrdd 1 innych wyrdznien,

12) podejmowanie uchwat w innych sprawach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej w sprawie zakladow
ksztatcenia nauczycieli lub Statucie Kolegium.

4. Uchwaly Rady Programowej podejmowane s3 zwykla wickszosciga glosow

w obecnos$ci co najmniej polowy jej cztonkow.



5. Rada Programowa uchwala regulamin swojej dzialalnoSci. Zebrania Rady

Programowej sg protokotowane.

§ 11

1. Dzialalnoscig Kolegium kieruje dyrektor, ktoremu organ prowadzacy powierzyt
stanowisko dyrektora.
2. Zakres zadan dyrektora Kolegium:
1) kieruje biezacg dziatalnoscig kolegium oraz reprezentuje Kolegium
na zewnatrz,
2) sprawuje nadzor pedagogiczny,
3) sprawuje og6lng opieke nad stuchaczami Kolegium,
4) realizuje uchwaly Rady Programowej podjete w ramach jej kompetencji
stanowigcych,
5) dysponuje Srodkami okreSlonymi w planie finansowym Kolegium
1 ponosi odpowiedzialno$¢ za ich prawidlowe wykorzystanie, a takze
organizuje administracyjng, finansowg i gospodarcza obstuge Kolegium,
6) okresla organizacj¢ roku szkolnego.
3. Dyrektor Kolegium jest kierownikiem zakladu pracy dla zatrudnionych
w Kolegium nauczycieli 1 pracownikow nie bedacych nauczycielami. Dyrektor
w szczegOlnosci decyduje w sprawach:
1) zatrudniania i zwalniania nauczycieli oraz innych pracownikow Kolegium,
2) przyznawania nagrdéd oraz wymierzania kar porzadkowych nauczycielom
1 innym pracownikom Kolegium,
3) wystgpowania z wnioskami, po zasiggnigciu opinii Rady Programowe;,
w sprawach odznaczen, nagrod i1 innych wyrdznien dla nauczycieli
oraz pozostatych pracownikoéw Kolegium.
4. Dyrektor Kolegium w wykonaniu swoich zadan wspoétpracuje z Radg Programowa,
opickunami naukowo-dydaktycznymi, samorzadem sluchaczy oraz innymi

nauczycielami petnigcymi funkcje kierownicze w Kolegium.



5. Dyrektor Kolegium, sprawujac nadzor nad nauczycielami Kolegium, wspotpracuje
z opiekunami naukowo-dydaktycznymi lub z innym wyznaczonym przez rektora
przedstawicielem uczelni sprawujacej opiek¢ naukowg i dydaktyczng nad dang
specjalnoscia.

6. Powierzania stanowisk kierowniczych lub odwolywania ze stanowisk
kierowniczych dokonuje dyrektor Kolegium w uzgodnieniu z organem
prowadzacym.

7. Dyrektor Kolegium moze upowazni¢ kierownikdw specjalnosci w Kolegium
do sprawowania nadzoru pedagogicznego nad nauczycielami Kolegium.

8. Do zadan kierownika specjalno$ci nalezy:

1) sprawowanie opieki nad sluchaczami 1 samorzadem sluchaczy danej
specjalnosci,

2) sprawowanie opieki pedagogicznej nad dang specjalnoscia,

3) przygotowanie propozycji zadan specjalnosci do planu pracy Kolegium,

4) przygotowanie projektow szczegotowych plandw i programow nauczania,

5) ustalanie form doskonalenia zawodowego nauczycieli,

6) analizowanie realizacji programOw nauczania,

7) wspotpraca z opiekunem naukowo-dydaktycznym,

8) opieka nad nauczycielami-cudzoziemcami,

9) hospitowanie zaje¢ nauczycieli,

10) reprezentowanie Kolegium na zewnatrz z upowaznienia dyrektora

Kolegium.

9. Do zadan kierownika praktyk pedagogicznych nalezy:

1) opracowywanie, w porozumieniu z kierownikami specjalnosci,
z nauczycielami dydaktyki jezyka obcego, form praktyki pedagogicznej
oraz nadzor nad jej przebiegiem,

2) przygotowywanie porozumien o prowadzeniu praktyk nauczycielskich
z dyrektorami szkét lub placoéwek,

3) prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych w wymiarze okreslonym odrebnymi

przepisami.



10.Kazda specjalnos¢ w Kolegium ma opiekuna naukowo-dydaktycznego bedacego
pracownikiem uczelni sprawujacej opieke naukowag i1 dydaktyczng nad dang
specjalnoscia.
11.Do zadan opiekuna naukowo-dydaktycznego, ktérym moze by¢ jedynie nauczyciel
akademicki posiadajacy stopien naukowy doktora, nalezy w szczegdlnosci:
1) koordynacja dziatah wuczelni zwigzanych z realizacja porozumienia
o opiece naukowej i dydaktyczne;,
2) udzial w pracach Rady Programowe;,
3) pomoc w zakresie opracowywania szczegotowych plandow 1 programow
nauczania w Kolegium oraz testow i zadan egzaminacyjnych,
4) organizowanie doradztwa dydaktycznego dla nauczycieli, umozliwianie
udzialu w sesjach 1 konferencjach naukowych, wspotdziatanie
z dyrektorem kolegium w sprawowaniu nadzoru pedagogicznego,
5) sprawowanie nadzoru merytorycznego nad postgpowaniem rekrutacyjnym
1 egzaminami dyplomowymi.
12.W Kolegium zatrudnia si¢ nauczycieli oraz pracownikOw nie bedacych
nauczycielami, w tym pracownikow do obstugi pracowni i laboratoriow.
1) Kwalifikacje nauczycieli okreslajg odrebne przepisy.
2) Nauczyciele Kolegium poza obowigzkowym  wymiarem  zajeé
dydaktycznych zobowigzani sg do:

a) sprawowania opieki wychowawczej nad stuchaczami,

b) opieki nad realizacja indywidualnego toku lub programu
ksztalcenia,

c) kierowania przygotowaniem prac dyplomowych,

d) udzialu w seminariach, konferencjach i1 innych formach
doskonalenia organizowanych przez osrodki uniwersyteckie,
osrodki  doskonalenia  nauczycieli oraz  organizacje
1 stowarzyszenia w kraju 1 za granica,

e) pelienia roznych funkcji nie objetych planem i programem
nauczania, a wynikajagcym ze specyfiki zaktadu ksztatcenia

nauczycieli,



f) wykonywania zadan zwigzanych z rekrutacja kandydatow
oraz przeprowadzania pozostatych egzamindow zgodnie
Z programem nauczania.
3) Prac¢ 1 obowigzki pracownikdéw nie begdacych nauczycielami okreslaja
odrgbne przepisy.
§12

. Nauka w Kolegium trwa 3 lata 1 jest prowadzona w systemie dziennym,

wieczorowym i zaocznym

. Shuchaczem Kolegium jest osoba, ktora posiada $wiadectwo dojrzatosci,

przedstawita zaswiadczenie lekarskie o przydatnosci do zawodu nauczycielskiego

oraz uzyskata pozytywny wynik w postgpowaniu rekrutacyjnym.

. Rok szkolny w Kolegium trwa od 1 pazdziernika do 30 wrzesnia nastgpnego roku

1 obejmuje dwa semestry zaje¢ dydaktycznych, sesj¢ egzaminacyjng zimow3a

1 letnig, przerwy $wigteczne oraz ferie zimowe 1 letnie.

. Nauka w Kolegium odbywa si¢ zgodnie z Regulaminem Ksztatcenia uchwalonym

przez Rade Programowa.

. Regulamin Ksztalcenia w kolegium okresla w szczego6lnosci:

1) organizacje roku szkolnego,

2) tok nauki w Kolegium,

3) zasady zdawania egzamindw, w tym egzaminu poprawkowego
1 komisyjnego,

4) zasady zaliczania roku,

5) zasady zaliczania praktyk,

6) warunki powtarzania roku,

7) warunki dopuszczenia do egzaminu dyplomowego oraz zasady skladania
tego egzaminu,

8) zasady indywidualnego toku nauki oraz odbywania nauki wedlg
indywidualnych planéw 1 programdw nauczania,

9) zasady uzyskania urlopu od zaje¢ w Kolegium,

10) zasady wznawiania nauki w Kolegium.



§13

1. Regulamin Ksztalcenia uchwala Rada Programowa Kolegium.

2. W ciggu dwoch tygodni od uchwalenia Regulaminu Ksztalcenia dyrektor
Kolegium przesyta go ministrowi wlasciwemu do spraw oswiaty 1 wychowania.

3. Dyrektor Kolegium zapoznaje stuchaczy z Regulaminem Ksztalcenia w dniu
rozpoczecia roku szkolnego lub w okresie jednego tygodnia od wprowadzenia
1 uchwalenia zmian.

4. Shuchacze skladajg pisemne o$wiadczenie o przyjeciu do wiadomosci tresci
Regulaminu Ksztalcenia.

5. Kolegium ksztalci na podstawie planow 1 programdw nauczania uwzgledniajacych
standardy nauczania.

6. Organ prowadzacy przedklada ministrowi wlasciwemu do spraw oswiaty
1 wychowania plany nauczania do dnia 31 stycznia roku, w ktorym maja by¢
wprowadzone w Kolegium.

§14

Organizacj¢ praktyk okresla Regulamin Ksztalcenia oraz Regulamin praktyk
stuchaczy NKJO w Zlotowie.

§ 15

1. Kolegium prowadzi album stuchaczy, teczki akt osobowych stuchaczy oraz ksiege
dyplomoéw na zasadach okreslonych dla szkot wyzszych.

2. Przebieg nauki w kolegium jest dokumentowany w protokotach egzaminacyjnych,
indeksie, karcie egzaminacyjnej, dzienniku zaje¢ w sposob okreslony dla szkot
wyzszych.

3. Kolegium wydaje stuchaczom indeksy 1 legitymacje oraz prowadzi ich rejestr.

4. Wydawanie duplikatow dyplomow, indeksow 1 legitymacji, dokonywanie w nich

sprostowan oraz legalizacja przeznaczonych do obrotu z zagranica dokumentow



wydawanych przez kolegia odbywa si¢ na zasadach okreslonych dla dokumentow
drukoéw szkolnych.

§16

. Shuichacze  Kolegium tworzag samorzad sluchaczy, ktorego  organy
sg reprezentantami ogotu stuchaczy.

. Samorzad sluchaczy ma prawo do wyrazania opinii we wszystkich kwestiach
zwigzanych z funkcjonowaniem Kolegium.

. Zasady wybierania i dzialania organéw samorzadu stuchaczy okresla regulamin
uchwalony przez ogét stuchaczy.

. Dyrektor Kolegium uchyla niezgodne z prawem uchwatly samorzadu stuchaczy.

§17
Stuchacz ma prawo do:

1) bezptatnej nauki, z wyjatkiem powtarzania roku,

2) zdobywania wiedzy zgodnie z wybrang specjalnoscig 1 rozwijania wtasnych
zainteresowan,

3) wspdluczestniczenia w decyzjach Rady Programowej poprzez swoich
przedstawicieli,

4) zrzeszania si¢ w kotach, sekcjach 1 organach samorzadowych,

5) wyrazania opinii we wszystkich kwestiach zwigzanych z funkcjonowaniem
Kolegium poprzez organy samorzadu stuchaczy,

6) zrzeszania si¢ w organizacjach kulturalnych, sportowych 1 turystycznych,

7) otrzymywania nagréd i1 wyrdznien za wyniki w nauce 1 szczegOlne
osiagnigcia,

8) zglaszania za posrednictwem organow samorzadowych 1 innych organizacji
dzialajagcych w Kolegium propozycji dotyczacych planu i toku nauczania,
kwestii dydaktycznych, wychowawczych, socjalno-bytowych i innych,

9) korzystania ze wszystkich pomieszczen Kolegium zgodnie 2z ich

przeznaczeniem,
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10) wuczestniczenia za  posrednictwem  okreslonego  przedstawiciela
w podejmowaniu decyzji przez dyrektora w sprawach dotyczacych
stuchaczy,

11) uzyskania tytulu zawodowego licencjata na zasadach okreslonych
w porozumieniu o opiece naukowo — dydaktycznej,

12) zdawania egzaminu poprawkowego, w tym poprawkowego egzaminu
dyplomowego  oraz  komisyjnego  (sprawdzajacego) —  zasady
przeprowadzania tych egzamindw okresla Regulamin Ksztatcenia,

13) powtarzania roku spowodowanego niezdaniem egzaminu z praktycznej
nauki jezyka danej specjalnosci (ewentualnie innych przedmiotow),

a) w trakcie powtarzania roku sluchacz wuczeszcza tylko
na przedmioty niezaliczone,

14) indywidualnego toku nauki (choroba, cigza, zdarzenie losowe), ktérego
zasady ustala dyrektor kolegium,

15) odbywania  nauki  wedlug  indywidualnych  planéw  nauczania
1 programdw nauczania (jeden przedmiot / kilka przedmiotow),

16) uzyskiwania urlopu od zaje¢ w Kolegium,

17) do wznowienia nauki w kolegium na ogdlnych zasadach okreslonych
w Regulaminie Ksztatcenia:

a) na wniosek skreslonego stuchacza,
b) decyzj¢ o wznowieniu nauki podejmuje dyrektor.
2. Shuchacz ma obowigzek:

1) systematycznie  zdobywa¢ wiedz¢ oraz  umiej¢tnosci  niezbedne
do wykonywania zawodu nauczyciela,

2) przestrzegac przepisOw obowigzujacych w NKJO w Ztotowie,

3) bra¢ udziat w obowigzkowych zajeciach dydaktycznych okreslonych
planami nauki w Kolegium,

4) terminowo uzyskiwac¢ zaliczenia 1 zdawac egzaminy,

5) przestrzega¢ zasad wspotzycia kolezenskiego,

6) dba¢ o godnos¢ stuchacza 1 dobre imi¢ Kolegium.

11
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§ 18

Dyrektor Kolegium, na wniosek Rady Programowej lub kierownika specjalnosci,

moze skresli¢ stuchacza z listy stuchaczy w nastepujacych przypadkach:

1) niezaliczenia powtarzanego roku,

2) zachowania niezgodnego ze Slubowaniem stuchacza,

3) dziatania na szkode¢ Kolegium,

4) otrzymania po raz drugi negatywnej oceny pracy dyplomowej,

5) otrzymania oceny niedostatecznej z poprawkowego egzaminu dyplomowego,

6) niezaliczenia przedmiotu, ktéry byt zaliczony warunkowo w danym roku
szkolnym.

§19

. W Kolegium dziala biblioteka spelniajaca zadania dydaktyczne 1 ustugowe
odpowiadajace prowadzonym w Kolegium specjalno$ciom.

Biblioteka stuzy nauczycielom, stluchaczom 1 absolwentom NKJO oraz innym
osobom zainteresowanym ksztatceniem jezykowym.

Biblioteka stanowi integralng czgs¢ Kolegium i jest objeta jego budzetem.

Do zadan nauczycieli bibliotekarzy nalezy:

1) gromadzenie, opracowanie i udostgpnianie zbiordéw, informacja naukowa
1 pedagogiczna, przysposobienie informacyjno — czytelnicze stuchaczy,

2) planowanie kierunkow rozwoju biblioteki 1 sporzadzanie planu pracy,

3) sporzadzanie miesigcznego 1 rocznego sprawozdania z dzialalno$ci
biblioteki,

4) przedstawianie wnioskOw w sprawie organizacji gromadzenia zbiorow,

5) komputeryzacja zbiorow bibliotecznych, wspoétdziatanie z instytucjami

naukowymi 1 o§wiatowymi.

5. Zadania biblioteki:

1) zaspokajanie potrzeb dydaktyczno-czytelniczych o0s6b uprawnionych
do korzystania z biblioteki,
2) prowadzenie dziatalnos$ci bibliotecznej niezbednej w procesie ksztatcenia,

doksztalcania 1 doskonalenia kadr,
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3) wspieranie rozwoju zycia umystowego 1 kulturalnego spolecznosci
Kolegium,
4) wspotdziatanie z  bibliotekami  jezykowymi 1  pedagogicznymi
ze szczegllnym uwzglednieniem Publicznej Biblioteki Pedagogiczne;.
6. Biblioteka udostepnia czytelnikom swoje zbiory na warunkach okreslonych
regulaminem biblioteki.
7. Biblioteka gromadzi ksigzki, czasopisma, inne druki oraz zapisy obrazu i dzwigku,
a w szczegolnosci:
1) materiaty biblioteczne z dziedziny nauk filologicznych w jezykach obcych
1jezyku ojczystym,
2) publikacje naukowe 1 popularno — naukowe oraz inne materialy biblioteczne
ogolnoinformacyjne z roéznych dziedzin wiedzy w jezyku angielskim
1 niemieckim,
3) literatur¢ piekng i dzieta klasyki $wiatowej oraz ksiazki z zestawu lektur
dla stuchaczy w jezykach obcych,
4) podreczniki szkolne w jezyku angielskim 1 niemieckim,
5) medioteke w jezykach obcych.
8. W Kolegium tworzy si¢ pracownie i laboratoria potrzebne do realizacji programow

nauczania poszczeg6lnych specjalnos$ci.

Rozdzial IV

Postanowienia koncowe

§ 20

1. Zmiany w statucie uchwala Rada Programowa.

2. W ciaggu dwoch tygodni od uchwalenia Statutu lub jego zmian organ prowadzacy

Kolegium przesyta go ministrowi wlasciwemu do spraw oswiaty 1 wychowania.
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§ 21

1. Statut wchodzi w zycie z dniem 21 stycznia 2010 .

2. Traci moc Statut z dnia 09 lutego 2005 r.
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